РОССИЙСКАЯ ФЕДЕРАЦИЯ

КРАСНОЯРСКИЙ КРАЙ

МОТЫГИНСКИЙ РАЙОН

АДМИНИСТРАЦИЯ РЫБИНСКОГО СЕЛЬСОВЕТА

Р А С П О Р Я Ж Е Н И Е

08.07.2015 г.                                               с. Рыбное                                     № 15
О подготовке и проведении общероссийского дня приема граждан 12 декабря 2015 года
В соответствии с поручением Президента  Российской Федерации от 26.04.2013 № Пр-936, в целях проведения на территории Рыбинского сельсовета общероссийского дня приема граждан 12 декабря 2015 года

1. Назначить ответственным за информационно-аналитическое обеспечение проведения общероссийского дня приема граждан Артаус Г.В. – заместителя главы администрации.
2. Ответственному за информационно-аналитическое обеспечение проведения общероссийского дня приема граждан:

-организовать изучение методических рекомендаций, а также инструкций, размещенных на ресурсе ССТУ.РФ;

-внести изменения в инструкцию по делопроизводству, утвердить формы журнала поэкземплярного  учета используемых средств криптографической защиты информации и журнала регистрации электронных носителей. Обеспечить их ведение и хранение;

-обеспечить заполнение электронного справочника на ресурсе  ССТУ.РФ. в части администрации Рыбинского сельсовета и поддерживать его в актуальном состоянии.
  3.   Утвердить состав комиссии по проверке готовности администрации Рыбинского       

         Сельсовета к проведению общероссийского дня приема граждан 12 декабря 

         2015 года  ( приложение).

3. Комиссии до проведения общероссийского дня приема граждан утвердить акт готовности к функционированию помещения, в котором установлены средства криптографической защиты информации (СКЗИ).
4. Контроль исполнения настоящего распоряжения оставляю за собой.

5. Распоряжение вступает в силу со дня подписания.

Глава Рыбинского  сельсовета                        Л.И.Петрова

          Приложение

К распоряжению администрации

Рыбинского сельсовета

От 08.07.2015 № 15

СОСТАВ

Комиссии по проверке готовности администрации Рыбинского сельсовета к проведению общероссийского дня приема граждан 12 декабря 2015 года

	№

п\п
	Должность
	Ф.И.О.

	1
	Глава Рыбинского сельсовета
	Петрова Л.И.

	2
	Зам.главы администрации
	Артаус Г.В.

	3
	Ведущий специалист
	Лысенко Л.И.


Глава Рыбинского сельсовета                                   Л.И.Петрова

